
Módulo Diário de
Classe



DADOS DO CLIENTE

Contratante Secretaria de Educação do Estado da Bahia - SEC

Contrato 024/2020

INFORMAÇÕES DO MÓDULO

Sistema SIGEDUC

Link de Acesso https://sigeduc.educacao.ba.gov.br/sigeduc

Módulo Diário de Classe

Objetivo

O objetivo do Módulo Diário de Classe é configurar todas as
características estruturais referentes ao processo pós matrícula, que
concerne nas atividades que vão desde a criação de turmas até a geração
de documentos dos estudantes.

Funcionalidades
Turmas, Diário, Educação Especial, Enem e Educação Hospitalar e
Domiciliar.

CONTROLE DE VERSÃO

Versão Data Autor Notas da Revisão

1.0 29/09/2021 ESIG - Requisitos

1.1 11/05/2022 ESIG - Atendimento

1.2 04/07/2022 ESIG - Atendimento

2



SUMÁRIO

Visão inicial do sistema 5

Tela de Login 5

Menu Principal SIGEDUC 5

Turma 8

Gestão de Turmas 8

Cadastrar Turma 8

Alocar Estudante em Turma 10

Alterar Turma 12

Excluir Turma 14

Reabrir Turmas de Progressão Parcial 18

Gerenciar Número de Chamada das Turmas 18

Consultar Componentes Curriculares e Atividades nas Turmas 18

Gerenciar Componentes Curriculares de uma Turma 18

Diário 18

Calendário 18

Gerenciar Calendário Escolar 18

Ao acessar Gerenciar Calendário Escolar, esta operação permite cadastrar, listar,
visualizar, alterar e excluir um Calendário Escolar. 18

Adicionar Novo Calendário 18

Visualizar Calendário Escolar 20

Alterar Calendário Escolar 21

Excluir Calendário Escolar 22

Validar Solicitações de Alterações de Calendários 23

Gerenciar Motivos de Interrupção 25

Adicionar Motivo 25

Alterar Motivo 27

Remover Motivo 28

Informar Período de Recesso Junino 29

Alterar Interrupções 30

Diários - Ensino Médio 32

Gerar Diário Escolar - Ensino Médio 32

Diário de Classe 34

Configurar Tipo de Diário para Ano/Série/Outros 34

Atividade APE 35

Relatório de Acompanhamento Atividade APE 35

Avanço de Estudos 35

Consultar Avanço de Estudos 35

Gerenciar Ano/Série/Outros que Permitem Avanço de Estudo 35

Documentos 36

3



Emitir Boletim do Estudante 36

Ata de Resultados Finais 37

Histórico Escolar 37

Acompanhamento da Digitação da Ata de Coleta de Resultados 39

Relatório Sintético de Lançamento da Ata 40

Educação Especial 41

Atendimento 41

Cadastrar Atendimento Especial 41

Listar/Alterar Atendimento especial 41

Alterar Atendimento Especial 42

Remover Atendimento Especial 42

Estudante PCD 43

Resultado Final 43

Emitir Resultado Final 43

Visualizar Relatório 44

Gestão de Turmas 45

Alocar Estudante em Turma 45

Alterar Horário de Turma 46

Remover Turmas 47

Gerenciar 47

Gerenciar Atendimento Especial na Escola 47

Gerenciar Vínculo Profissional de Educação Especial Estudante 48

4



1. Visão inicial do sistema

1.1. Tela de Login

Para acessar o SIGEDUC, você deverá informar na barra de endereço de seu navegador
https://sigeduc.educacao.ba.gov.br/sigeduc, você será direcionado para a página de acesso,
onde deverá informar o login e a senha, após clicar no botão entrar terá acesso ao SIGEduc.
Informo também que o login e senha são os mesmos de acesso ao SIGEduc.

O acesso para realizar as operações descritas neste manual são automáticos para Gestores,
Vice gestores e secretários das unidades escolares.

Orientações Extra Módulo:
Para que o usuário possa utilizar o SIGEDUC, se faz necessário que o mesmo solicite a SGINF,
Usuário e Senha de acesso. Só assim, após ter essas informações em mãos que o usuário
conseguirá realizar o seu primeiro acesso no Sistema.

1.2. Menu Principal SIGEDUC

Após logar, o usuário terá acesso a tela de menu principal. Nesta tela ele encontrará o módulo
Diário de Classe. Através dele será possível configurar todas as características estruturais
referentes ao processo pós matrícula, que concerne nas atividades que vão desde a criação de
turmas até a geração de documentos dos estudantes.
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Após acessar o Menu Diário de Classe, o usuário será direcionado para a tela
abaixo, onde visualizará nas abas, as telas a seguir:

Aba Turmas:
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Aba Diário:

Aba Educação Especial:
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Aba ENEM:

Aba Educação Hospitalar e Domiciliar:

2. Turma

2.1. Gestão de Turmas
SIGEduc → Diário de Classe → Turmas → Gestão de Turmas

Ao acessar Gestão de Turmas, esta operação permite cadastrar, alocar, alterar, excluir e reabrir
turmas.

2.1.1. Cadastrar Turma
SIGEduc → Diário de Classe → Turmas → Gestão de Turmas → Cadastrar Turma

Este caso de uso é utilizado para criar as turmas por Oferta de Ensino/Ano/Série/Outros.
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Ao acessar a funcionalidade, o usuário irá visualizar uma tela onde o usuário deverá preencher
as informações referentes a Turma que se deseja criar, e após a seleção das informações
desejadas, basta clicar em Cadastrar e Próximo Passo, após a página carregar a turma será
cadastrada e a operação finalizada.
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2.1.2. Alocar Estudante em Turma
SIGEduc → Diário de Classe → Turmas → Gestão de Turmas → Alocar Estudante em turma

Essa funcionalidade tem o objetivo de realizar a Alocação dos Estudantes Matriculados naquela
Oferta de Ensino/Ano/Série/Outros/Turno/Matriz em uma determinada turma já cadastrada.

Para acessá-la basta clicar em Alocar Estudante em Turma e na sequência informar os campos
de filtro que se deseja utilizar para refinar a busca. Após isso, basta clicar em Buscar, para que
seja exibida a lista com as turmas criadas.
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Para selecionar uma Turma específica basta clicar em Selecionar Turma.

Ao acessar a tela de Alocar Estudante em uma turma, é possível matricular um a um ou todos
os estudantes na turma previamente selecionada. Para selecionar múltiplos estudantes, segure
a tecla "Ctrl", selecione os estudantes desejados e clique no botão ">" para incluí-los na lista de
matriculados ou "<" para removê-los. Também é possível incluir ou remover todos os
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estudantes de uma única vez da lista usando respectivamente os botões ">>" ou "<<". Ao final
do processo, basta clicar em Salvar para finalizar a operação.

2.1.3. Alterar Turma
SIGEduc → Diário de Classe → Turmas → Gestão de Turmas → Alterar Turma

Essa funcionalidade tem o objetivo de realizar a Alteração das Turmas já cadastradas no
Sistema.
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Para acessá-la basta clicar em Alterar Turma e na sequência informar os campos de filtro que se
deseja utilizar para refinar a busca. Após isso, basta clicar em Buscar, para que seja exibida a
lista com as turmas criadas e as informações da mesma que podem ser alteradas por esta
funcionalidade.

Para selecionar alterar uma Turma basta clicar nas informações editais que aparecem na tela
de listagem e promover a alteração, após as mudanças deve clicar em Alterar Turma para
finalizar o processo de alteração dos dados.
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2.1.4. Excluir Turma
SIGEduc → Diário de Classe → Turmas → Gestão de Turmas → Excluir Turma

Essa funcionalidade tem o objetivo de realizar a exclusão das Turmas já cadastradas no sistema.

Para acessá-la basta clicar em Excluir Turmas e na sequência informar os campos de filtro que
se deseja utilizar para refinar a busca. Após isso, basta clicar em Buscar, para que seja exibida a
listagem com as turmas criadas no sistema.
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Para selecionar uma Turma específica basta clicar em Selecionar Turma, após a seleção basta
preencher as informações referentes a exclusão da turma e para finalizar a operação basta
clicar em Excluir para finalizar a operação.

2.1.5. Reabrir Turma
SIGEduc → Diário de Classe → Turmas → Gestão de Turmas → Reabrir Turma

Essa funcionalidade tem o objetivo de Reabrir as Turmas já consolidadas no sistema, para que
possa realizar alguma correção de informação registrada na mesma.

Para acessá-la basta clicar em Reabrir Turmas e na sequência informar os campos de filtro que
se deseja utilizar para refinar a busca. Após isso, basta clicar em Buscar, para que seja exibida a
listagem com as turmas consolidadas no sistema.
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Para selecionar uma Turma específica basta clicar em Selecionar Turma. Ao clicar em selecionar
turma, aparecerá uma mensagem de alerta para o gestor.

Ao fechar a mensagem, na tela aparecerá a possibilidade de reabrir todas as disciplinas da
turma ao mesmo tempo, ou reabrir apenas uma disciplina. Para reabrir todas as disciplinas,
basta clicar em Reabrir todas as disciplinas e quando aparecer a mensagem de confirmação,
basta clicar em OK, para finalizar a operação.
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Para reabrir apenas uma disciplina, basta clicar em Selecionar disciplina e quando aparecer a
mensagem de confirmação, basta clicar em OK, para finalizar a operação.
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2.1.6. Reabrir Turmas de Progressão Parcial

2.1.7. Gerenciar Número de Chamada das Turmas

2.1.8. Consultar Componentes Curriculares e
Atividades nas Turmas

2.1.9. Gerenciar Componentes Curriculares de uma
Turma

3. Diário

3.1. Calendário

3.1.1. Gerenciar Calendário Escolar

Ao acessar Gerenciar Calendário Escolar, esta operação permite cadastrar, listar, visualizar,
alterar e excluir um Calendário Escolar.

3.1.1.1. Adicionar Novo Calendário

SIGEduc → Diário de Classe → Diário → Calendário → Gerenciar Calendário Escolar →
Adicionar Novo Calendário Escolar

Esta operação permite cadastrar um Novo Calendário Escolar, seja ele para toda a rede ou para
uma escola específica.

Ao acessar a funcionalidade, o usuário irá visualizar uma tela onde será exibida a listagem dos
Calendários Escolares cadastrados no Sistema contendo as informações de Município, Ano
Escolar e Vigência. Nessa mesma tela ainda é possível visualizar as operações possíveis de
serem executadas, como o Adicionar Novo Calendário, Visualizar Calendário Escolar, Alterar
Calendário Escolar e Remover Calendário Escolar.
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Após clicar em Adicionar Novo Calendário, o usuário será direcionado para tela onde deverá
preencher todas as informações relacionadas aos períodos que irão compor o Calendário
Escolar da Secretaria. Após finalizar o preenchimento de todas as informações o usuário
deverá clicar em Cadastrar para finalizar a operação de cadastro.
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Para realizar o cadastro para uma Escola específica, basta selecionar a abrangência no campo
Unidade da tela de Cadastro e proceder o preenchimento das demais informações de acordo
com a especificidade do calendário escolar daquela unidade escolar.

3.1.1.2. Visualizar Calendário Escolar
SIGEduc → Diário de Classe → Diário → Calendário → Gerenciar Calendário Escolar →
Visualizar Calendário Escolar

Esta funcionalidade permite que o usuário visualize as informações do Calendário Escolar que
foi cadastrado.

Para acessá-la basta clicar em Visualizar Calendário Escolar.

Ao acessar a funcionalidade, o usuário irá visualizar uma tela onde será exibida de forma
resumida, as informações mais relevantes, que foram informadas no ato do Cadastro do
Calendário Escolar cadastrado no Sistema.
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3.1.1.3. Alterar Calendário Escolar
SIGEduc → Diário de Classe → Diário → Calendário → Gerenciar Calendário Escolar →
Alterar Calendário Escolar

Esta funcionalidade permite que o usuário altere as informações do Calendário Escolar que foi
cadastrado.

Para acessá-la basta clicar em Alterar Calendário Escolar.

Ao acessar a funcionalidade, o usuário irá visualizar uma tela onde será exibida a mesma tela
de Adicionar Novo Calendário, mas com as informações que já foram cadastradas e permitindo
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que possam ser alteradas. Após proceder com as alterações desejadas, basta clicar em Alterar
para finalizar a operação de Alteração.

3.1.1.4. Excluir Calendário Escolar

SIGEduc → Diário de Classe → Diário → Calendário → Gerenciar Calendário Escolar →
Remover Calendário Escolar

Esta funcionalidade permite que o usuário exclua um  Calendário Escolar que foi cadastrado.

Para acessá-la basta clicar em Remover Calendário Escolar.
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Ao acessar a funcionalidade, o usuário irá visualizar uma mensagem em tela perguntando se o
usuário confirma a remoção do Calendário Escolar. Após clicar em OK, o Calendário Escolar
será removido da listagem de Calendários Cadastrados.

3.1.2. Validar Solicitações de Alterações de Calendários

SIGEduc → Diário de Classe → Diário → Calendário → Validar solicitações de Alteração de
Calendários  → Visualizar →  Validar

Ao acessar Validar Solicitações de Alteração de Calendários, esta operação permite verificar as
solicitações de alteração de calendário escolar efetuadas pelas escolas, agrupadas por ano.
Esta funcionalidade deve ser utilizada para visualizá-las e autorizá-las.

Para acessá-la basta clicar em Validar Solicitações de Alteração de Calendário e na sequência
informar os campos de filtro que se deseja utilizar para refinar a busca. Após isso, basta clicar
em ``Listar'', para que seja exibida a lista com as solicitações enviadas.
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Após realizar a busca, basta clicar em Visualizar em alguma das solicitações listadas, para então
visualizar as informações detalhadas da Solicitação e analisar se a mesma será aprovada. Caso
opte pela aprovação da Solicitação, basta clicar em Validar para finalizar a operação.
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3.1.3. Gerenciar Motivos de Interrupção

Ao acessar Gerenciar Motivos de Interrupção, esta operação permite verificar os motivos já
cadastrados no Sistema. Esta funcionalidade deve ser utilizada para adicionar motivo, alterar e
remover.

Os motivos aqui listados são os mesmos que são enxergados pela escola quando vai realizar a
solicitação de interrupção na escola.

3.1.3.1. Adicionar Motivo

SIGEduc → Diário de Classe → Diário → Calendário → Gerenciar Motivos de Interrupção→
Adicionar Motivo
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Para acessá-la basta clicar em gerenciar motivos de interrupção, onde será exibida uma
listagem dos motivos já cadastrados. Nessa mesma tela basta clicar em adicionar motivo para
ser direcionado para tela de cadastro, onde será solicitada a informação de nome do motivo
que se deseja cadastrar, após informar esse nome basta clicar em cadastrar para finalizar a
operação.
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3.1.3.2. Alterar Motivo

SIGEduc → Diário de Classe → Diário → Calendário → Gerenciar Motivos de Interrupção→
Alterar

Para acessá-la basta clicar em Gerenciar Motivos de Interrupção, onde será exibida uma
listagem dos Motivos já cadastrados. Nessa mesma tela basta clicar em Alterar para ser
direcionado para tela de alteração, onde abrirá uma tela com a informação já cadastrada,
permitindo a edição da mesma, após proceder a alteração basta clicar em Alterar para finalizar
a operação.
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3.1.3.3. Remover Motivo

SIGEduc → Diário de Classe → Diário → Calendário → Gerenciar Motivos de Interrupção→
Remover

Para acessá-la basta clicar em Gerenciar Motivos de Interrupção, onde será exibida uma
listagem dos Motivos já cadastrados. Nessa mesma tela basta clicar em Remover o usuário irá
visualizar uma mensagem em tela perguntando se o usuário confirma a remoção do Motivo.
Após clicar em OK, o motivo será removido da listagem de Motivos de Interrupção.
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3.1.4. Informar Período de Recesso Junino

SIGEduc → Diário de Classe → Diário → Calendário → Informar Período de Recesso Junino
→ Cadastrar

Para acessá-la basta clicar em “Informar Período de Recesso Junino”, onde será exibida uma
tela para que seja informado o Período reservado para o Recesso Junino. Após preencher o
período de Recesso Junino, basta clicar em Cadastrar para realizar a operação. Após esta ação o
sistema irá reportar uma mensagem de sucesso e exibirá uma lista de todas as unidades
escolares que tiveram o Período de Recesso junino cadastrados.
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3.1.5. Alterar Interrupções

SIGEduc → Diário de Classe → Diário → Calendário → Alterar Interrupções → Alterar
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Para acessá-la basta clicar em Alterar Interrupções, onde será exibida uma tela para que seja
realizada a busca das interrupções cadastradas, informando os campos de filtro que se deseja
utilizar para refinar a busca. Após isso, basta clicar em Buscar, para que seja exibida a lista com
as interrupções cadastradas pelas Unidades Escolares.

Após realizar a busca, nessa mesma tela basta clicar em Alterar para ser direcionado para tela
de alteração, onde abrirá uma tela com a informação já cadastrada, permitindo a edição da
mesma, após proceder a alteração basta clicar em Alterar para finalizar a operação.
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3.2. Diários - Ensino Médio

3.2.1. Gerar Diário Escolar - Ensino Médio

SIGEduc → Diário de Classe → Diário → Diários - Ensino Médio → Gerar Diário Escolar -
Ensino Médio

Para acessá-la basta clicar em “Gerar Diário Escolar - Ensino Médio”, onde será exibida uma tela
para que seja realizada a busca das escolas que deseja gerar diário. Para realizar a busca das

escolas, preencha os campos NTE, Município, Escola, Código SEC, Código INEP. Caso deseje a
busca de todas as escolas cadastradas no sistema, escolha a situação que deseja exibir
e clique no botão “Consultar Escola”. Após esta ação, o sistema irá reportar o resultado da
busca.

Para realizar a busca das turmas, preencha os campos Periodicidade, Modalidade, Oferta de

Ensino, Ano/Série/Outros, Nome da Turma e Turno. Caso deseje a busca de todas as turmas
da escola, escolha a situação que deseja exibir e clique no botão “Buscar”. Após esta
ação, o sistema irá reportar o resultado da busca.
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Selecione a turma e clique no componente curricular da turma que deseja para gerar o diário
de classe.

Observação:
O sistema apresenta o mesmo comportamento para as funcionalidades Diários - EJA e
Diários - Ensino Fundamental, dessa forma, para gerar diário da turma que deseja de tais
modalidades de ensino, basta seguir os passos anteriores.
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3.3. Diário de Classe

3.3.1. Configurar Tipo de Diário para Ano/Série/Outros

SIGEduc → Diário de Classe → Diário → Diário de Classe → Configurar Tipo de Diário para
Ano/Série/Outros

O sistema exibirá todos os resultados para Ano/Série/Outros. Para realizar a operação na
situação que deseja, basta clicar em “Alterar Tipo de Diário”.

Para realizar a alteração, selecione o tipo de diário e clique em “Salvar Alterações”, para
finalizar o procedimento.
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3.4. Atividade APE

3.4.1. Relatório de Acompanhamento Atividade APE

3.5. Avanço de Estudos

3.5.1. Consultar Avanço de Estudos

3.5.2. Gerenciar Ano/Série/Outros que Permitem
Avanço de Estudo

SIGEduc → Diário de Classe → Diário → Avanço de Estudos → Gerenciar Ano/Série/Outros
que Permitem Avanço de Estudo

Esta operação permite informar os Ano/Série/Outros que permitem realizar o avanço de
estudo.

Para permitir o avanço de estudo de uma Ano/Série/Outros, selecione a opção na coluna
“Permite Avanço Estudo” e clique em “Confirmar”, para finalizar o procedimento.
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3.6. Documentos

3.6.1. Emitir Boletim do Estudante

SIGEduc → Diário de Classe → Diário → Documentos→ Emitir Boletim do Estudante

Para acessá-lo basta clicar em “Emitir Boletim do Estudante”, onde será exibida uma tela para
que seja realizada a busca do estudante que deseja emitir boletim. Para realizar a busca dos
estudantes, escolha o ano e preencha os campos Matrícula, CPF, Nome do Estudante, Data de
Nascimento, Nome da Mãe, Oferta de Ensino, Nome da Turma, NTE, Município, Escola, Código

SEC e Código INEP. Caso deseje a busca de todos os estudantes cadastrados no sistema,
escolha a situação que deseja exibir e clique no botão “Buscar”. Após esta ação, o sistema
irá reportar o resultado da busca.
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Após a busca, o sistema exibirá a lista dos estudantes. Para emitir o boletim do estudante que
deseja, clique no botão “Selecionar Estudante” e o sistema retornará o boletim do mesmo.

3.6.2. Ata de Resultados Finais

3.6.3. Histórico Escolar

SIGEduc → Diário de Classe → Diário → Documentos→ Histórico Escolar

37



Para acessá-lo basta clicar em “Histórico Escolar”, onde será exibida uma tela para que seja

realizada a busca do estudante que deseja emitir o histórico. Para realizar a busca dos

estudantes, escolha o ano e preencha os campos Matrícula, CPF, Nome do Estudante, Data de

Nascimento, Nome da Mãe, Oferta de Ensino, Nome da Turma, NTE, Município, Escola, Código

SEC e Código INEP. Caso deseje a busca de todos os estudantes cadastrados no sistema,

escolha a situação que deseja exibir e clique no botão “Buscar”. Após esta ação, o sistema

irá reportar o resultado da busca.

Após a busca, o sistema exibirá a lista dos estudantes. Para emitir o histórico do estudante que
deseja, clique no botão “Selecionar Estudante” e o sistema retornará a opção “Emitir
Histórico”, que emite o documento sem informações referentes às reprovações, além da opção
“Emitir Histórico Pleno”, que contém todas as informações referentes aos Ano/Série/Outros
cursadas pelo aluno, incluindo aquelas em que o estudante foi reprovado. Caso deseje
visualizar a estrutura do histórico em HTML, basta selecionar a opção.
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3.6.4. Acompanhamento da Digitação da Ata de Coleta
de Resultados

SIGEduc → Diário de Classe → Diário → Documentos → Acompanhamento da Digitação da
Ata de Coleta de Resultados

Para gerar um relatório de acompanhamento de Digitação da Ata, selecione os critérios de
busca Ano, Unidade, NTE e Escola e, em seguida, pressione o botão "Gerar Relatório".

Após a busca, o sistema retornará o relatório de acompanhamento de digitação da ata.
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3.6.5. Relatório Sintético de Lançamento da Ata

SIGEduc → Diário de Classe → Diário → Documentos → Relatório Sintético de Lançamento
da Ata

Para gerar um relatório com as informações de quais escolas já preencheram ou não pelo
menos uma nota na ata de notas, selecione a NTE e o Município e, em seguida, clique em
“Gerar Relatório”.
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4. Educação Especial

4.1. Atendimento

4.1.1. Cadastrar Atendimento Especial

SIGEduc → Diário de Classe → Educação Especial→ Atendimento→ Cadastrar Atendimento
Especial

Para gerar o cadastro de atendimento especial, preencha os campos Nome e Sigla e, em
seguida, clique em “Cadastrar”, para finalizar a operação.

4.1.2. Listar/Alterar Atendimento especial

SIGEduc → Diário de Classe → Educação Especial → Atendimento → Listar/Alterar
Atendimento Especial

Essa caso de uso permite listar, alterar e remover os atendimentos cadastrados no sistema.
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4.1.2.1. Alterar Atendimento Especial

SIGEduc → Diário de Classe → Educação Especial → Atendimento → Listar/Alterar
Atendimento Especial

Para realizar a alteração de um atendimento cadastrado no sistema, clique no ícone “Alterar”,
faça as devidas alterações e, em seguida, clique no botão “Alterar”, para finalizar a operação.

4.1.2.2. Remover Atendimento Especial

SIGEduc → Diário de Classe → Educação Especial → Atendimento → Listar/Alterar
Atendimento Especial

Para realizar a remoção de um atendimento cadastrado no sistema, clique no ícone “Remover”
e, em seguida, confirme a operação.
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4.2. Estudante PCD

4.2.1. Resultado Final

SIGEduc → Diário de Classe → Educação Especial→ Estudante PCD → Resultado Final

Esta operação permite listar os estudantes de educação especial, sendo possível criar ou alterar
o relatório de resultado final. Para realizar a busca, selecione o ano, NTE, preencha o campo
Escola, selecione a Oferta de Ensino, Ano/Série/Outros, Turno, Turma, preencha os campos
Professor, Matrícula e Estudante, para refinar a busca. Após isso, basta clicar em Buscar, para
que seja exibida a lista com os estudantes de educação especial.

4.2.1.1. Emitir Resultado Final

SIGEduc → Diário de Classe → Educação Especial→ Estudante PCD → Resultado Final

Para emitir o resultado final de acompanhamento de estudante PCD, selecione o estudante. O
sistema exibirá os dados do estudante e os campos de Resultado do 1º e 2º semestre, basta
preenchê-los e clicar em “Salvar e Continuar”, para concluir a operação.
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4.2.1.2. Visualizar Relatório

SIGEduc → Diário de Classe → Educação Especial→ Estudante PCD → Resultado Final

Para visualizar o resultado final do acompanhamento de estudante PCD, selecione o estudante
e clique em “Visualizar Relatório”. O sistema exibirá os dados do estudante e o resultado final
de acompanhamento de estudante PCD.
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4.3. Gestão de Turmas

4.3.1. Alocar Estudante em Turma

SIGEduc → Diário de Classe → Educação Especial → Gestão de Turmas→ Alocar Estudantes
em Turma

Esta operação permite alocar os estudantes de educação especial nas turmas existentes.

Para realizar a busca, preencha os campos Escola, Oferta de Ensino, Ano/Série/Outros, Nome
da Turma e Turno, para refinar a busca. Após isso, basta clicar em Buscar, para que seja exibida
a lista com as turmas para alocação dos estudantes de educação especial.

Para alocar os estudantes, selecione a turma desejada e clique no ícone indicado para
prosseguir com o processo de alocação. Selecione o horários de atendimento e, após
selecionar o estudante, clique em “Adicionar Estudante”.

Após alocado, para realizar o processo de desalocação do estudante na turma, basta clicar no
ícone em destaque.
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4.3.2. Alterar Horário de Turma

SIGEduc → Diário de Classe → Educação Especial → Gestão de Turmas→ Alterar Horário de
Turma

Esta operação permite alterar os horários das turmas de educação especial. Preencha o campo
“Escola” e clique em “Buscar”, para realizar a busca das turmas. Após isso, basta clicar em
“Selecionar Turma”, para que seja possível fazer as alterações dos horários.

Selecione a opção que deseja realizar a operação, preencha os campos e clique em “Salvar”,
para a alterar.
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4.3.3. Remover Turmas

SIGEduc → Diário de Classe → Educação Especial→ Gestão de Turmas → Remover Turmas

Esta operação permite remover as turmas de educação especial cadastradas no sistema.

Para remover a turma, realize a busca preenchendo os campos Escola, Oferta de Ensino,
Ano/Série/Outros, Nome da Turma, Turno e clique em “Buscar”. Selecione a turma que deseja
remover e clique no ícone destacado.

4.4. Gerenciar

4.4.1. Gerenciar Atendimento Especial na Escola

SIGEduc → Diário de Classe → Educação Especial → Gerenciar → Gerenciar Atendimento

Especial na Escola

Para realizar a busca, preencha os campos NTE, Município, Escola, Código SEC, Código INEP e
Situação de Funcionamento, para refinar a busca. Após isso, basta clicar em Consultar Escola,
para que seja exibida a lista com as escolas que deseja gerenciar o atendimento especial.
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Após a busca, selecione a escola e o sistema exibirá uma listagem com os atendimentos
disponíveis na unidade escolar. Selecione os atendimentos desejados e, após selecionados,
clique em Gravar Atendimentos.

4.4.2. Gerenciar Vínculo Profissional de Educação
Especial Estudante

SIGEduc → Diário de Classe → Educação Especial → Gerenciar → Gerenciar Vínculo

Profissional de Educação Especial Estudante

Esta operação permite buscar os profissionais de educação especial cadastrados no sistema.

Preencha os campos Escola, Profissional de educação Especial, Turno e clique em Buscar.

48


