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1. Visão inicial do sistema

1.1. Tela de Login

Para acessar o SIGEDUC, você deverá informar na barra de endereço de seu
navegador https://sigeduc.educacao.ba.gov.br/sigeduc, você será direcionado para a página
de acesso, onde deverá informar o login e a senha, após clicar no botão entrar terá acesso
ao SIGEduc.

Informo também que o login e senha são os mesmos de acesso ao SIGEduc.
O acesso para realizar as operações descritas neste manual são automáticos para

Gestores, Vice gestores e secretários das unidades escolares.

Orientações Extra Módulo:
Para que o usuário possa utilizar o SIGEDUC, se faz necessário que o mesmo solicite a
SGINF, Usuário e Senha de acesso. Só assim, após ter essas informações em mãos
que o usuário conseguirá realizar o seu primeiro acesso no Sistema.

1.2. Menu Principal SIGEDUC

Após logar, o usuário terá acesso a tela de menu principal. Nesta tela ele encontrará
o módulo Gestão Curricular. Através dele será possível cadastrar e configurar todas as
características estruturais referentes ao que concerne a base pedagógica.
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Após acessar o Menu Gestão Curricular, o usuário será direcionado para a tela
abaixo, onde visualizará a tela abaixo:

2. Componente Facultativo Optativo
2.1. Cadastrar

SIGEduc → Gestão Curricular → Matriz Curricular → Cadastrar

Esta operação permite cadastrar e listar os componentes facultativos e optativos.

Para cadastrar um componente facultativo/optativo, é obrigatório preencher todos
os campos de cadastro.

Após preencher todos os campos, clique em “Avançar”.

5



Após realizar todos os passos, o sistema exibirá a mensagem de êxito e o
componente será cadastrado no sistema.

Para listar/alterar os componentes cadastrados no sistema, siga os passos do próximo
tópico.

2.2. Listar/Alterar

SIGEduc → Gestão Curricular → Matriz Curricular → Listar/Alterar

Esta operação permite listar, alterar e remover componentes facultativos optativos.

Para listar/alterar/remover um componente facultativo optativo, selecione o Ano de
Entrada em Vigor, Código, Modalidade, Etapa de Ensino, Oferta de Ensino, Local de Oferta e
Exibir Apenas Ativos ou Inativos, para refinar o resultado da lista dos componentes. Caso
deseje a busca de todos os componentes cadastrados no sistema, escolha a situação que
deseja exibir e clique no botão “Filtrar”.
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Para visualizar as informações de um Componente Facultativo Optativo, clique no
botão selecionado e visualize todos os detalhes do componente.

Para alterar um Componente Facultativo Optativo, clique no botão selecionado,
altere o campo desejado e em seguida clique no botão “Avançar”, para finalizar as
alterações.
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Para ativar ou Inativar uma Matriz, clique no botão selecionado e em seguida
confirme a remoção.

Para remover uma Oferta de Ensino, clique no botão selecionado e em seguida
confirme a remoção.

3. Componente Curricular Optativo
3.1. Gerenciar Componente Curricular Optativo

SIGEduc → Portal da Gestão Escolar→ Turmas → Componente Curricular Optativo →

Gerenciamento de Componente Curricular Optativo para o Estudante
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Esta operação permite gerenciar os componentes optativos.
Para gerenciar um componente optativo, selecione o Ano de Entrada em Vigor,

Oferta de Ensino, Ano/Série/Outros, Nome da Turma e Turno, para refinar o resultado da
lista dos componentes. Caso deseje a busca de todos os componentes cadastrados no
sistema, escolha a situação que deseja exibir e clique no botão “Buscar”.

Para visualizar as informações da turma de um Componente Optativo, clique no
botão selecionado e visualize todos os detalhes do componente.

Para selecionar o Componente Optativo, clique no botão selecionado e visualize
todos os dados da turma do componente.

Para alterar os dados de um componente curricular, clique no campo selecionado
para alterá-lo e em seguida clique no botão “Confirmar”, para salvar as alterações.

4. Pedagogia de Alternância
4.1. Turmas Pedagogia de Alternância

SIGEduc → Gestão Curricular→ Ofertas de Ensino → Listar/Alterar
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Esta operação permite buscar as turmas e alterar para ativar ou inativar a opção
Pedagogia de Alternância.

Para buscar as turmas que deseja fazer a alteração, selecione a etapa de ensino e
clique em “Buscar”.

Para gerenciar a turma que deseja realizar a operação, selecione a opção em
destaque.

Para realizar o procedimento, preencha todos os campos e faça a devida modificação
do campo “Pedagogia de Alternância”, em seguida clique em “Alterar”, para salvar as
alterações.
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4.2. Relatório de Pedagogia de Alternância

SIGEduc → Diário de Classe→ Relatórios → Pedagogia de Alternância → Relatório de

Pedagogia de Alternância

Esta operação permite consultar o relatório de pedagogia de alternância.

Para consultar o relatório, selecione o Ano, NTE, Município, Escola, Cod. SEC,
Modalidade, Oferta de Ensino, Ano/Série/Outros e Turno, para refinar o resultado do
relatório. Caso deseje a busca de todas as ofertas do tipo pedagogia de alternância, escolha
a situação que deseja exibir e clique no botão “Buscar”.

5. Situação
5.1. Relatório com Situação do Estudante

SIGEduc → Diário de Classe→ Relatórios→ Situação→ Relatório de Situação do

Estudante

Esta operação permite consultar o relatório de situação dos estudantes.
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Para consultar o relatório, selecione o Ano, NTE, Município, Escola, Cod. SEC,
Modalidade, Oferta de Ensino, Ano/Série/Outros, Turno, Turma, Matrícula, Nome do
Estudante, CPF do Estudante, Data de Nascimento, Nome da Mãe e Situação, para refinar o
resultado. Caso deseje a busca de todos os estudantes, escolha a situação que deseja exibir
e clique no botão “Emitir Relatório”.

6. Salas Multisseriadas
6.1. Cadastrar Multisseriada

SIGEduc →Módulo Unidades Escolares→ Unidades Escolares→ Listar/Alterar Unidades

Escolares

Esta operação permite cadastrar as turmas multisseriadas.
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Para consultar as unidades que deseja cadastrar uma série multisseriada, selecione a
NTE, Município, Tipo de Dependência, Categorização de Unidade, Tipo de Unidade, Antiga
Denominação, Nome, Código SEC, Código INEP e Situação de Funcionamento, para refinar o
resultado. Caso deseje a busca de todas as unidades, escolha a situação que deseja exibir e
clique no botão “Buscar”.

Para gerenciar a turma, selecione a unidade a qual deseja cadastrar, em seguida
clique no botão indicado.

Para cadastrar uma turma multisseriada, clique em “Cadastrar”.
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Para seguir com o procedimento, selecione o Tipo de Sala de Aula, preencha os
campos Número de Sala, Tipo de Mediação, Data de Cadastro e Capacidade da Sala, além de
selecionar os campos Multisseriada e Situação. Em seguida, clique no botão “Cadastrar”.

6.2. Buscar Multisseriada

SIGEduc → Módulo Unidades Escolares → Unidades Escolares → Listar/Alterar Unidades
Escolares

Esta operação permite buscar as turmas multisseriadas.
Para consultar as salas multisseriadas, selecione o Tipo de Sala, Descrição, Tipo de

Mediação da Sala, Data de Cadastro, Sala Multisseriada e Situação da Sala, para refinar o
resultado. Caso deseje a busca de todas as salas, escolha a situação que deseja exibir e
clique no botão “Buscar”.

7. Matriz Específica
7.1. Cadastrar Nova Matriz Específica

SIGEduc → Gestão Curricular → Matriz Curricular → Gerenciar Matriz Curricular Específica

Esta operação permite gerenciar as matrizes curriculares específicas.
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Para cadastrar uma nova matriz específica, selecione a opção indicada.

Para cadastrar uma matriz curricular específica, selecione o Ano de Entrada em Vigor,
Código, Modalidade, Etapa de Ensino, Oferta de Ensino, Local de Oferta e Exibir Apenas, para
refinar o resultado das matrizes curriculares originais. Caso deseje a busca de todas as
matrizes, escolha a situação que deseja exibir e clique no botão “Filtrar”.

Após o resultado da busca, selecione a matriz curricular original e clique no botão
selecionado para cadastrar como matriz curricular específica.

Para seguir com o processo de cadastro, preencha todos os campos do formulário,
assim como devem ser inseridas as informações que deseja. Em seguida, clique em
“Avançar”.
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Para finalizar o procedimento, confira se os dados informados foram inseridos
corretamente e, logo após, digite a senha e clique em “Confirmar”, para finalizar a operação.

7.2. Buscar/Listar Matriz Específica

SIGEduc → Gestão Curricular → Matriz Curricular → Gerenciar Matriz Curricular Específica

Esta operação permite a busca e listagem das matrizes curriculares específicas.
Para buscar/listar as matrizes curriculares específicas, selecione o Ano de Entrada em

Vigor, NTE, Município, Escola, Código SEC, Código, Modalidade, Etapa de Ensino, Oferta de
Ensino, Local de Oferta e Exibir Apenas, para refinar o resultado das matrizes curriculares.
Caso deseje a busca de todas as matrizes, escolha a situação que deseja exibir e clique no
botão “Filtrar”.
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Após realizar a busca, o sistema apresentará as matrizes curriculares encontradas.

7.3. Alterar Matriz Específica

SIGEduc → Gestão Curricular → Matriz Curricular → Gerenciar Matriz Curricular Específica

Esta operação permite a alteração das matrizes curriculares específicas.
Para listar a matriz curricular específica que deseja realizar a alteração, selecione o

Ano de Entrada em Vigor, Código, Modalidade, Etapa de Ensino, Oferta de Ensino, Local de
Oferta e Exibir Apenas, para refinar o resultado das matrizes curriculares originais. Caso
deseje a busca de todas as matrizes, escolha a situação que deseja exibir e clique no botão
“Filtrar”.

Para alterar a matriz curricular, selecione o ícone indicado.
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Para seguir com o processo de alteração, preencha todos os campos do formulário e
insira as informações que deseja. Em seguida, clique em “Avançar”.

Para finalizar o procedimento, confira se os dados informados foram inseridos
corretamente e, logo após, digite a senha e clique em “Confirmar”, para finalizar a operação.

7.4. Ativar/Inativar Matriz Específica

SIGEduc → Gestão Curricular → Matriz Curricular → Gerenciar Matriz Curricular Específica

Esta operação permite a ativar/inativar as matrizes curriculares específicas.
Para buscar as matrizes curriculares específicas que deseja ativar/inativar, selecione o

Ano de Entrada em Vigor, NTE, Município, Escola, Código SEC, Código, Modalidade, Etapa de
Ensino, Oferta de Ensino, Local de Oferta e Exibir Apenas, para refinar o resultado das
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matrizes curriculares. Caso deseje a busca de todas as matrizes, escolha a situação que
deseja exibir e clique no botão “Filtrar”.

Após realizar a busca, o sistema apresentará as matrizes curriculares encontradas.

Para ativar/inativar matriz curricular, clique no ícone selecionado.

Ao clicar para ativar ou inativar a matriz, o sistema exibirá os dados da matriz e basta
inserir a senha e clicar em “Ativar”/ “Inativar” para completar a operação.
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7.5. Consultar Histórico da Matriz Específica

SIGEduc → Gestão Curricular → Matriz Curricular → Gerenciar Matriz Curricular Específica

Esta operação permite consultar o histórico de alterações das matrizes curriculares
específicas.

Para buscar as matrizes curriculares específicas que deseja visualizar o histórico de
alterações, selecione o Ano de Entrada em Vigor, NTE, Município, Escola, Código SEC,
Código, Modalidade, Etapa de Ensino, Oferta de Ensino, Local de Oferta e Exibir Apenas, para
refinar o resultado das matrizes curriculares. Caso deseje a busca de todas as matrizes,
escolha a situação que deseja exibir e clique no botão “Filtrar”.

Após realizar a busca, o sistema apresentará as matrizes curriculares encontradas.
Para visualizar e emitir o histórico da matriz curricular, clique no ícone selecionado.
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Ao clicar para visualizar a matriz, o sistema exibirá os dados, incluindo a listagem do
histórico de alterações. Para gerar o relatório, clique em “Gerar Relatório”.
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