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MANUAL DO DIÁRIO DE CLASSE DIGITAL 

 

 
1. Apresentação 

 
Cara professora e professor, 

 
Seja bem-vindo ao ano letivo de 2024! De acordo com a Portaria nº 187/2024, a Secretaria da 

Educação do Estado da Bahia preparou este ano a entrega do tão esperado Diário de Classe Digital, 

ferramenta importante para a gestão escolar e acompanhamento pedagógico, que foi construída com 

o objetivo de automatizar e facilitar a rotina da sala de aula, no que se refere aos registros de resultados 

avaliativos e frequência dos estudantes da Rede Estadual de Ensino. 

 
O Diário de Classe Digital foi desenvolvido com o objetivo de facilitar e agilizar o registro da 

frequência dos estudantes em suas aulas. Ao substituir o registro manual por uma plataforma digital, 

teremos a oportunidade de simplificar e automatizar processos, tornando o acompanhamento da 

frequência mais eficiente e preciso. Além da praticidade, o Diário de Classe Digital traz consigo uma 

série de benefícios que impactarão positivamente na prática docente e, consequentemente, o 

aprendizado de nossos estudantes. Destacamos alguns desses benefícios: 

 
● Transparência e Comunicação: Com o Diário de Classe Digital, além dos professores, os 

estudantes, pais e gestores terão acesso mais rápido e fácil às informações sobre a frequência 

escolar de seus filhos, promovendo uma maior transparência e fortalecendo a parceria entre 

família e escola. 

● Análise de Dados: A plataforma fornecerá dados mais detalhados e precisos sobre a frequência 

dos estudantes, possibilitando uma análise mais profunda e a identificação de padrões que 

podem indicar necessidades específicas de intervenção pedagógica. 

● Adaptação Tecnológica: O uso do Diário de Classe Digital nos coloca em sintonia com as 

demandas e tendências da era digital, nos preparando para lidar com as tecnologias que 

permeiam cada vez mais o mundo contemporâneo. 

● Previsibilidade do Risco de Abandono: A atuação preventiva e colaborativa é imprescindível 

para a permanência do estudante em sua jornada acadêmica. Para a devida antecipação ao 

potencial risco de abandono, faz-se necessário de instrumentos e indicadores preditores de 

rápida atualização. 

● Garantia do Direito à Educação: A frequência escolar contribui para assegurar que cada 

estudante tenha a oportunidade de participar plenamente das atividades educacionais, 

fortalecendo o compromisso com a inclusão e a equidade, promovendo um ambiente escolar 

mais justo e acessível para todos os nossos estudantes. 
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Estamos confiantes de que o Diário de Classe Digital será uma importante ferramenta em nosso 

compromisso de promover uma educação de qualidade e acompanhar de perto o desenvolvimento de 

nossos estudantes. Para tal, apresenta-se neste Manual as instruções necessárias para o devido acesso 

e utilização da plataforma. 

 

 

2. Atribuições 

Dada a instituição do Diário de Classe Digital, enquanto importante ferramenta de gestão 

pedagógica, torna-se necessário a devida atribuição de responsabilidades entre os diferentes 

atores co-responsáveis pela apropriada aplicação do instrumento. Neste sentido, destaca-se a 

qualidade das atribuições de cada um dos atores de forma a esclarecer sua contribuição para a 

devida utilização do Diário. 

Enquanto responsáveis pela gestão escolar, ao(a) Diretor(a) e ao(a) Vice-Diretor(a) 

compete: a viabilização de espaço pedagógico para garantia do sucesso escolar; o fomento de 

iniciativas que promovam o registro escolar e o preenchimento do Diário de Classe Digital, entre 

outros instrumentos de avaliação e registro e; a sinalização aos(às) professores(as), que estejam 

em descumprimento com o Diário de Classe Digital, quanto à obrigatoriedade dos registros de 

resultados de avaliação e frequência dos estudantes, conforme previsão legal. 

No mesmo sentido, o Estatuto do Magistério Público do Ensino Fundamental e Médio do 

Estado da Bahia versa sobre as atribuições da Coordenação Pedagógica. Conforme dispõe o 

estatuto, quando aplicado à implementação do Diário de Classe Digital, são atribuições do(a) 

Coordenador(a) Pedagógico(a): a proposição e planejamento de ações de atualização e 

aperfeiçoamento de professores e técnicos no que diz respeito ao Diário; o acompanhamento e 

orientação do processo de implementação das diretrizes da Portaria do Diário de Classe Digital; a 

orientação e intervenções junto aos(às) professores(as) quando necessárias e; a avaliação dos 

resultados obtidos das ações pedagógicas, monitorados através dos registros no SIGEDUC, e 

eventuais reorientações para novas ações. 

Uma vez reiteradas as atribuições dos entes competentes, é importante destacar a 

estruturação física e tecnológica no que tange à computadores tipo desktop, Chromebook e 

tablets disponíveis para uso administrativo escolar, assim como a oferta de conexão banda larga 

disponível na Sala de Professores, dentre outros ambientes, como ferramentas imprescindíveis e 

por tanto asseguradas ao uso de professores e professoras em sua atribuição de preenchimento 

do Diário de Classe Digital. 

 
 
 
 

 

3. Acesso ao Diário de Classe Digital 

Digite o login e a senha, que foram disponibilizados através do seu e-mail cadastrado no RH Bahia 
e clique no botão "Entrar no sistema". Na próxima tela, será possível visualizar todos os vínculos 
das unidades escolares para as quais você tem programação de carga horária, clique no vínculo 
desejado para acessar os menus do Diário de Classe Digital. Para iniciar o uso do diário, abra seu 
navegador de internet, digite sigeduc.educacao.ba.gov.br. Visualizará a tela a seguir: Digite o login 
e a senha e aperte no botão "Entrar no sistema". 

http://sigeduc.educacao.ba.gov.br/


3 

 

 

 

 
Caso não se recorde ou não possua credenciais de acesso, siga o seguinte passo: 

Clique em: “Não tenho ou esqueci minha senha” 

 

 
Usar no Login o e-mail cadastrado no RH e repetir o mesmo e-mail no campo de E-mail 

Cadastrado. 
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Checar no e-mail inserido as informações de acesso solicitada e ENTRAR NO SISTEMA. 

 

 
 
 

 
Selecione o vínculo, clicando na opção desejada. 
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Clique no ícone “Diário de Classe Digital” para ter acesso às funcionalidades do Diário de Classe 

Digital, conforme sinalizado na imagem abaixo: 
 

 

Vamos conhecer as funcionalidades do Diário de Classe Digital? 
 



6 

 

 

4. Menu Ensino 

Este menu apresenta as seguintes funcionalidades: 

 
● Minhas Turmas 

● Meus Horários 

● Calendário Escolar 

● Cronograma de Matrícula 
 
 
 

 

4.1 Minhas Turmas 

Esta funcionalidade apresenta todas as turmas que o professor leciona e onde está devidamente 
programado pela unidade escolar. 
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4.2 Meus Horários 

Esta funcionalidade apresenta todos os horários das turmas que o professor leciona e que está 

devidamente programado. 
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4.3 Calendário Escolar 

Esta funcionalidade apresenta o calendário escolar do ano letivo, e/ou o calendário específico da 
escola que o professor leciona, conforme apresentado na tela abaixo: 

 
 
 

 

4.4 Cronograma de Matrícula 

Esta funcionalidade apresenta o Cronograma de Matrícula para o ano vigente. 
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4.5  Atualizar Minhas Formações 
 

Esta funcionalidade tem o intuito de atualizar os dados pessoais e profissionais dos docentes. 
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5. Menu Frequência 

Este menu apresenta as seguintes funcionalidades: 

 
● Informar Frequência 

● Visualizar Mapa de Frequência 
 
 

 

5.1 Informar Frequência 

Nesta funcionalidade o professor deverá preencher os devidos filtros para identificar e selecionar 

a turma que deseja realizar o lançamento da frequência, conforme demonstrado a seguir: 
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Em seguida, o professor será direcionado para a tela contendo o calendário dos meses do ano letivo, 

onde deverá selecionar o dia que deseja informar a frequência. Após a escolha do dia, o sistema 

apresenta a lista de estudantes da turma selecionada, então basta clicar na caixa ao lado do nome do 

estudante para o qual deseja informar a ausência, e clicar no botão “Gravar Frequências” juntamente 

com a senha para concluir a ação. 

 



12 

 

 

 

 

5.2 Visualizar Mapa de Frequência 

 
Nesta funcionalidade é possível visualizar todas as frequências lançadas para as 

respectivas turmas que o professor está programado. Basta clicar na funcionalidade 

“Visualizar Mapa de Frequência” e preencher os filtros desejados. 

 

 
Em seguida, clique no botão localizado do lado direito da tela, conforme o print abaixo: 

 
O sistema também apresenta uma opção que permite impressão do mapa de frequência sintético, 
conforme pode ser observado na tela acima. 
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6. Menu Diário 

Este menu apresenta as seguintes funcionalidades: 

1. Informar Conteúdo Ministrado 

2. Gerenciar Avaliações das Unidades 

3. Emitir Diário de Classe 
 

 

6.1 Informar Conteúdo Ministrado 
 

Nesta funcionalidade o professor deverá selecionar a turma que precisa informar o conteúdo que 

será ministrado durante as unidades letivas. 
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Em seguida, o sistema apresentará as informações de identificação da turma, as abas das unidades 

letivas, os dias e um campo de texto para digitação do conteúdo a ser ministrado, conforme 

demonstrado a seguir: 
 

 

 

6.2 Gerenciar Avaliações das Unidades 
Esta funcionalidade permite ao professor especificar a quantidade de avaliações a serem aplicadas 

em cada unidade letiva, atribuindo o seu respectivo peso, exceto para as atividades que serão 

avaliadas mediante conceito. 

 
Basta clicar na funcionalidade, aplicar os filtros da turma para qual deseja gerenciar uma atividade 

avaliativa, selecioná-la no ícone sinalizado do lado direito da tela a seguir: 
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A partir desse momento, clique no item sinalizado no lado direito da tela, para realizar a ação e 

registrar as atividades avaliativas especificando a descrição, o tipo, a categoria, a ordem e o valor 

das avaliações de cada unidade e clique no botão “Adicionar”. Após registrar as atividades 

avaliativas de todas as unidades letivas clique no botão “Cadastrar”, conforme apresentado nos 

print abaixo: 
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6.3 Emitir Diário de Classe 

Esta funcionalidade permite a emissão do Diário de classe contendo as informações consolidadas, de 
frequência e avaliações, já lançadas para a turma selecionada. 
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7. Menu Notas 

Este menu apresenta as seguintes funcionalidades: 

1. Lançar Resultados 

2. Verificar Avaliações não realizadas 

 

7.1 Lançar Resultados 
Ao final de cada unidade, o professor deverá efetuar o lançamento dos resultados das avaliações 

realizadas, clicando no ícone localizado no canto direito da linha de cada turma, conforme 

sinalizado abaixo: 

 

 

                          

 

 
 

 

 

 

7.2  Verificar Avaliações não realizadas 

 
Essa funcionalidade, tem o intuito de lançar a avaliação FV ( Faltou Verificação) para os 

estudantes que não realizaram as unidades avaliativas. 
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OBS.: O sistema não permite a edição de dados para os componentes que estiverem 

consolidados, conforme regras pré-estabelecidas. 
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8. Menu Relatórios 

Este menu apresenta as seguintes funcionalidades: 

 
● Relatório de Estudantes por Turma com Assinatura 

● Relatório de Turmas Consolidadas e Não Consolidadas por Professor 

● Relatório de Turmas de RPP Híbrido 

● Minhas Turmas de RPP 

● Estudante PCD 

 
 

 
 
 
 
 
 
 

 
"Para obter mais esclarecimentos, utilize o Chatbot disponível pelo Whatsapp (55 71 3021- 

2944) ou entre em contato com a nossa Central de Serviços: 

suporte.sistemas@enova.educacao.ba.gov.br”. 

mailto:suporte.sistemas@enova.educacao.ba.gov.br
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